
 

 
ПОРЯДОК 

приема учащихся, имеющих высокие достижения в значимых мероприятиях, 

на обучение  по дополнительным общеобразовательным  программам 

в центр дополнительного образования детей 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

Сургутский  естественно-научный лицей 

 

I. Общий порядок комплектования 

1. Порядок  зачисления обучающихся, имеющих высокие достижения в значимых мероприятиях 

(далее - Порядок), на обучение по дополнительным  общеобразовательным  программам в центр 

дополнительного образования детей (далее – ЦДОД) в муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение Сургутский естественно-научный лицей (далее – лицей), 

определяет правила зачисления обучающихся в ЦДОД на обучение  по дополнительным  

общеобразовательным  программам, обеспечивающим качественную подготовку обучающихся, 

имеющих высокие достижения, к участию в значимых мероприятиях, развитие их интеллектуаль-

ных, творческих и прикладных способностей и талантов (далее ДОП, талантливые дети соответст-

венно).   

1.2.  Лицей предоставляет муниципальную услугу в части приема талантливых детей на обучение 

по дополнительным общеобразовательным  программам естественнонаучной, социально - педаго-

гической (экономика), технической направленностей. 

1.3. Цели разработки настоящего порядка: 

- соблюдение законодательства Российской Федерации в области образования в части приема де-

тей в МБОУ Сургутский естественно-научный лицей на обучение по дополнительным общеобра-

зовательным (общеразвивающим) программам, имеющих высокие достижения в значимых меро-

приятиях; 

- обеспечение благоприятных условий для выявления, развития и адресной поддержки одаренных 

детей в различных областях интеллектуальной деятельности. 

- повышение прозрачности деятельности учреждения при представлении муниципальной услуги 

посредством предоставления информации об административных процедурах в составе муници-

пальной услуги. 

 1.4.  Правовые основания для предоставления услуги 

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-

ской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);  

- Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года, утвержденная  распоряже-

нием Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 №678-р; 

- Приказ  Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об утвержде-

нии Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным об-

щеобразовательным программам»;  

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об утвер-

ждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к органи-

зациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;  

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01.07.2013 № 68 «Об образовании в 

Ханты-Мансийском автономном округе - Югре (с изменениями);  
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- Приказ Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного 

округа - Югры от 22.02.2018 №182 «Об утверждении системы персонифицированного финансиро-

вания  дополнительного образования детей в ХМАО-Югре»; 

- Постановление Администрации города от 08.10.2021 №8793 «Об утверждении положения о пер-

сонифицированном дополнительном образовании детей муниципальном образовании городской 

округ Сургут Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, об организации предоставления 

сертификатов дополнительного образования»; 
- Постановление Администрации города от 08.09.2022 № 7137 «Об утверждении порядка предос-

тавления услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе», пре-

доставляемой образовательными учреждениями,  подведомственными департаменту  образования 

Администрации города (с изменениями от 18.01.2023 № 322); 

 - «Распоряжение Администрации города от 14.05.2024 №2342 «О внесении изменения в распоря-

жение Администрации города от 09.06.2016 № 1012 «Об утверждении перечня муниципальных 

общеобразовательных учреждений, имеющих структурное подразделение без образования юриди-

ческого лица в виде центра дополнительного образования детей»; 

- Приказ департамента образования Администрации города от 10.07.2023 № 12-03-426/3 «О внесе-

нии изменений в приказ департамента образования от 14.09.2022 № 12-03-733/2 «Об утверждении 

Порядка зачисления обучающихся, имеющих высокие достижения в значимых мероприятиях, на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам в центре дополнительного обра-

зования, созданных в муниципальных общеобразовательных учреждениях». 
- Устав муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Сургутского естествен-

но-научного лицея, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ханты – Мансий-

ского  автономного округа – Югры, муниципального образования городского округа города Сур-

гута в сфере дополнительного образования детей. 

1.5. Услуга предоставляется бесплатно, очно, на русском языке. 

1.6. Услуга предоставляется с понедельника по субботу. 

2. В рамках настоящего Порядка: 

2.1. Значимыми мероприятиями признаются олимпиады и иные интеллектуальные и (или) творче-

ские конкурсы, входящие в перечень, утвержденный приказом Министерства просвещения РФ 

«Об утверждении перечня олимпиад и иных интеллектуальных и (или) творческих конкурсов, ме-

роприятий, направленных на развитие интеллектуальных и творческих способностей, способно-

стей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной, научно-исследовательской, 

инженерно-технической, изобретательской, творческой, физкультурно-спортивной деятельности, а 

также на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений» (далее - значимые 

мероприятия). 

2.1. Высокими достижениями обучающегося считаются победные и/или призовые места и/или вы-

сокие результаты (высокие баллы) в значимых мероприятиях за последние три года. 

3.Зачисление талантливых детей на обучение на ДОП осуществляется: 

3.1. В пределах общего количества мест в ЦДОД в рамках муниципального задания ОУ на теку-

щий финансовый год и плановый период, на основании заявления о зачислении на обучение по 

ДОП (далее – заявление), посредством личного обращения, по телефону  50-14-22 или по элек-

тронной почте (lic2@admsurgut.ru). 

3.2. Из числа обучающихся, проживающих на территории города Сургута и имеющих не менее 

одного достижения в значимых мероприятиях, естественнонаучной и социально-гуманитарной 

(экономика) направленностей. 

4. Основанием для зачисления талантливых детей на обучение по ДОП является: 

4.1. Результаты индивидуального конкурсного отбора, проведенного в ЦДОД. 

4.2. Ходатайство департамента образования Администрации города (далее – департамент образо-

вания). 

5. Общее количество мест в ЦДОД определяется на учебный год, с учетом кадровых и материаль-

но-технических ресурсов. 

6. Департамент образования определяет муниципальную квоту для талантливых детей, осваиваю-
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щих ДОП в рамках реализации приоритетных направлений развития муниципальной системы об-

разования (далее – квота для талантливых детей), составляющей не менее 30% от числа обучаю-

щихся по каждой ДОП. 

7. В целях зачисления талантливых детей на обучение по ДОП ежегодно: 

7.1. Департамент образования направляет в ЦДОД предложения по квоте для талантливых детей. 

7.2. ЦДОД формирует и направляет на утверждение в департамент образования проект комплек-

тования учебных групп ЦДОД на следующий учебный год с учетом квоты для талантливых детей, 

содержащий перечень ДОП с указанием направленности и уровня ДОП, количества часов, количе-

ства групп и численности обучающихся по каждой ДОП, в том числе талантливых детей (далее – 

комплектование ЦДОД). 

7.3. Департамент образования утверждает комплектование ЦДОД. 

7.4. ЦДОД вносит ДОП в автоматизированную информационную систему «Персонифицированное 

дополнительное образование» (далее – АИС ПДО) для проведения независимой экспертизы ДОП 

и их подготовки к зачислению талантливых детей в соответствии с утвержденным комплектовани-

ем ЦДОД. 

8. ЦДОД ежегодно размещает на   официальном сайте учреждения (http://lic2.admsurgut.ru), в раз-

деле ЦДОД,   непосредственно лицее в доступном для посетителей месте, правила зачисления та-

лантливых детей на обучение по ДОП, а так же информацию: 

8.1. Количество мест в ЦДОД в соответствии с комплектованием ЦДОД с указанием количества 

мест для талантливых детей по ДОП. 

8.2. Отбор и зачисление талантливых детей,  на обучение по ДОП осуществляется ежегодно с 01 

мая и не позднее 10 сентября текущего года на основании заявления, высоких достижений в зна-

чимых мероприятиях, ходатайства департамента образования Администрации города. 

 8.3. Перечень ДОП, на обучение по которым проводится зачисление талантливых детей на сле-

дующий год, образец заявления. 

8.4. Перечень документов, необходимых для зачисления талантливых детей на обучение по ДОП. 

II. Порядок проведения индивидуального конкурсного отбора  

1. Индивидуальный конкурсный отбор талантливых детей на обучение по ДОП осуществля-

ется в пределах квоты для талантливых детей в утвержденном комплектовании ЦДОД в следую-

щем порядке: 

1.1. Прием заявления родителя (законного представителя) обучающегося или обучающегося, 

достигшего возраста 14 лет, об участии обучающегося в индивидуальном конкурсном отборе (да-

лее – заявитель) не позднее чем за 10 календарных дней до начала срока его проведения по форме, 

установленной ЦДОД. К заявлению прикладываются копии документов, подтверждающих дости-

жения обучающегося (копии наградных материалов, протоколов, нормативных и правовых доку-

ментов организаторов мероприятий, скриншоты с официальной страницы организаторов меро-

приятий с указанием ссылки размещения информации) по результатам участия в значимых меро-

приятиях: 

- естественнонаучной направленности – в естественнонаучном направлении и /или по предметам: 

математика, физика, химия, биология, география, астрономия; 

- технической направленности и в техническом направлении и /или по предметам: информатика, 

технология; 

- социально-гуманитарной направленности – в социально – гуманитарном направлении и /или по 

предметам: экономика, право, история, обществознание. 

1.2 Оценка достижений талантливых детей осуществляется членами комиссии в количестве не ме-

нее трех человек, состав которой утверждается приказом директора ОУ и включает руководителя 

ЦДОД, общественности, педагогов дополнительного образования, имеющих заслуги и достижения 

в сфере образования, путем экспертизы документов, представленных для участия в индивидуаль-

ном конкурсном отборе, формирования рейтинга достижений участников индивидуального кон-

курсного отбора, принятия решения о возможности приема в ЦДОД на обучение по ДОП в преде-

лах квоты для талантливых детей, формирование итогового протокола заседания комиссии. 

1.3. Проведение индивидуального   конкурсного отбора в течение не более 30-ти рабочих дней со 
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дня поступления заявления в ЦДОД, формат и процедуру проведения которого определяет ЦДОД. 

Руководитель ЦДОД принимает решение: о мотивированном отказе в зачислении обучающего или 

о зачислении в ЦДОД на обучение по ДОП. 

1.4. Направление в течение 3 рабочих дней на адрес электронной почты заявителя информации о 

результатах проведения конкурсного отбора с указанием одного из решений. 

III. Порядок зачисления талантливых детей на обучение по ДОП 

1.Зачисление талантливых детей на обучение по ДОП осуществляется ежегодно не позднее 10 

сентября на основании заявления заявителя, в котором указывается:  

- наименование образовательного учреждения; 

-фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дата рождения; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) обучающегося; 

-адрес места жительства и регистрации ребенка, его родителей (законных представителей), кон-

тактные  телефоны родителя (законного представителя) обучающегося и (или) адрес электронной 

почты; 

- сведения о классе и профиле (при наличии) обучения в ОУ; 

- наименование ДОП; 

-номер сертификата ПДО; 

- факт ознакомления (в том числе через официальный сайт) с положением ЦДОД; согласие на об-

работку персональных данных обучающегося, его родителя (законного представителя) в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, с заверением личной подписью заяви-

теля. 

- дата написания заявления; 

- подпись заявителей. 

1.2. Копия документ, удостоверяющего личность обучающегося. 

1.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, подтверждающий полномочия 

представителя, в случае обращения законного представителя обучающегося, не достигшего воз-

раста 14 лет. 

1.4. Все документы для зачисления на обучение по ДОП представляются на русском языке или 

вместе с переводом на русский язык (для иностранных граждан). 

3. Зачисление талантливых детей на обучение по ДОП оформляется приказом директора ОУ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                        Приложение 1 к порядку  

                                                                              (Заявление об индивидуальном конкурсном             

                                                                          отборе для учащихся  до 14 лет в ЦДОД) 

 

 

 

                      Директору  МБОУ Сургутского  

                      естественно-научного лицея 

                                                                                        Н.Д. Ялчибевой 

                                                                                        ________________________________ 
                                                                                                         Ф.И.О родителя (зак. представителя),  

                                                                                        ________________________________ 
             телефон родителя  (зак. представителя), 

                                                                                        ________________________________ 
                                                                                                         место регистрации, жительства ребенка 

                                                                                        ________________________________                                                                                                                       
                                                                                        телефон, электронный адрес (при наличии) 

                                                                                                                                                                                                                                                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

          Прошу Вас допустить до участия в индивидуальном конкурсном отборе для учащихся, 

имеющих высокие достижения в значимых мероприятиях в Центр дополнительного образования  

детей  МБОУ Сургутского естественно-научного лицея 

моего ребенка (Ф.И.О. полностью)_______________________________________________________ 

(дата рождения)____________________, номер сертификата ПДО_____________________________ 

обучающегося_____ класса, ____________________(профиль класса при наличии) __________ОУ 

на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе____________________________ 

  ____________________________________________________________________________________ 

 

Ознакомлен с  Положением о структурном подразделении – Центре дополнительного обра-

зования детей, лицензией на право ведения образовательной деятельности, стандартам качества 

муниципальных услуг «Общее и дополнительное  образование в общеобразовательных учрежде-

ниях», «Дополнительное образование в учреждениях и дополнительное образование детей», до-

полнительной общеобразовательной программой, по которой будет обучаться мой ребенок, ин-

формацией о наличии/отсутствии свободных мест в объединениях дополнительного образования, 

уставом лицея. 

 Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных дан-

ных» _____________________ 

                    (подпись) 

 

 О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня следующим образом: по 

электронной почте, по телефону, при личной явке в учреждение (нужное подчеркнуть). 

 

Дата______________________________                                                     Подпись______________ 

 

 Достоверность представленных сведений заявителем, соответствие сведений указанных в 

заявлении, подтверждаю______________________________________________________________ 

                                           (подпись лица, должность, принявшего заявление) 

           

 

                        

 



Приложение 2 к порядку  

                                                                              (Заявление об индивидуальном конкурсном             

                                                                          отборе для учащихся  с 14 лет в ЦДОД) 

 

 

 

                      Директору  МБОУ Сургутского  

                      естественно-научного лицея 

                                                                                        Н.Д. Ялчибевой 

                                                                                        _________________________________ 
                                                                                                         Ф.И.О родителя (зак. представителя),  

                                                                                        _________________________________ 
             телефон родителя  (зак. представителя), 

                                                                                        _________________________________ 
                                                                                                         место регистрации, жительства ребенка 

                                                                                        _________________________________                                                                                                                       
                                                                                        телефон, электронный адрес (при наличии) 

                                                                                                                                                                                                                                                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

          Прошу Вас допустить меня до участия в индивидуальном конкурсном отборе для учащихся, 

имеющих высокие достижения в значимых мероприятиях в Центр дополнительного образования  

детей  МБОУ Сургутского естественно-научного лицея 

(Ф.И.О. полностью)___________________________________________________________________ 

(дата рождения)____________________, номер сертификата ПДО____________________________ 

обучающегося_____ класса, ____________________(профиль класса при наличии) __________ОУ 

на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе____________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

   

Ознакомлен с  Положением о структурном подразделении – Центре дополнительного обра-

зования детей, лицензией на право ведения образовательной деятельности, стандартам качества 

муниципальных услуг «Общее и дополнительное  образование в общеобразовательных учрежде-

ниях», «Дополнительное образование в учреждениях и дополнительное образование детей», до-

полнительной общеобразовательной программой, по которой будет обучаться мой ребенок, ин-

формацией о наличии/отсутствии свободных мест в объединениях дополнительного образования, 

уставом лицея. 

 Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных дан-

ных» _____________________ 

                     (подпись) 

 

 О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня следующим образом: по 

электронной почте, по телефону, при личной явке в учреждение (нужное подчеркнуть). 

 

Дата______________________________                                                     Подпись______________ 

 

 Достоверность представленных сведений заявителем, соответствие сведений указанных в 

заявлении, подтверждаю____________________________________________ 

    (подпись лица, должность, принявшего заявление) 

           

 

                      

 



Приложение 3 к порядку  

                                                                                      (Заявление для учащихся  до 14 лет в ЦДОД) 

 

                      Директору  МБОУ Сургутского  

                      естественно-научного лицея 

                                                                                        Н.Д. Ялчибевой 

                                                                                        ____________________________________ 
                                                                                                         Ф.И.О родителя (зак. представителя),  

                                                                                        ____________________________________ 
            телефон родителя  (зак. представителя), 

                                                                                        ____________________________________ 
                                                                                                         место регистрации, жительства ребенка 

                                                                                        ____________________________________                                                                                                                       
                                                                                        телефон, электронный адрес (при наличии) 

                                                                                                                                                                                                                                                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас зачислить моего ребенка (Ф.И.О. полностью)_____________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 (дата рождения)_____________________________номер сертификата ПДО____________________ 

обучающегося_____ класса_______________(профиль класса при наличии)_________________ОУ 

в  Центр дополнительного  образования  детей  МБОУ Сургутского естественно-научного лицея 

на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе___________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

Ознакомлен  с Положением о структурном подразделении – Центре дополнительного обра-

зования детей, лицензией на право ведения образовательной деятельности, стандартам качества 

муниципальных услуг «Общее и дополнительное  образование в общеобразовательных учрежде-

ниях», «Дополнительное образование в учреждениях и дополнительное образование детей», до-

полнительной общеобразовательной программой, по которой будет обучаться мой ребенок, ин-

формацией о наличии/отсутствии свободных мест в объединениях дополнительного образования, 

уставом лицея. 

 Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных дан-

ных» _____________________ 

(подпись) 

 

 О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня следующим образом: по 

электронной почте, по телефону, при личной явке в учреждение (нужное подчеркнуть). 

 

Дата______________________________                                                     Подпись______________ 

 

 Достоверность представленных сведений заявителем, соответствие сведений указанных в 

заявлении, подтверждаю_______________________________________________________________ 

    (подпись лица, должность, принявшего заявление) 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 к порядку  

                                                                                    (Заявление для учащихся с 14 лет в ЦДОД) 

 

                      Директору  МБОУ Сургутского  

                      естественно-научного лицея 

                                                                                        Н.Д. Ялчибевой 

                                                                                        ____________________________________ 
                                                                                                         Ф.И.О родителя (зак. представителя),  

                                                                                        ____________________________________ 
            телефон родителя  (зак. представителя), 

                                                                                        ____________________________________ 
                                                                                                          место регистрации, жительства ребенка 

                                                                                        ____________________________________                                                                                                                       
                                                                                        телефон, электронный адрес (при наличии) 

                                                                                                                                                                                                                                                                              

  

                                                                                                                                                                                                                                                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас зачислить меня  (Ф.И.О. полностью)_____________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(дата рождения)_____________________ номер сертификата ПДО____________________________ 

обучающегося_____ класса_______________(профиль класса при наличии)_________________ОУ 

в  Центр дополнительного  образования  детей  МБОУ Сургутского естественно-научного лицея 

на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе___________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

          Ознакомлен с Положением о структурном подразделении – Центре дополнительного обра-

зования детей, лицензией на право ведения образовательной деятельности, стандартам качества 

муниципальных услуг «Общее и дополнительное  образование в общеобразовательных учрежде-

ниях», «Дополнительное образование в учреждениях и дополнительное образование детей», до-

полнительной общеобразовательной программой, по которой будет обучаться мой ребенок, ин-

формацией о наличии/отсутствии свободных мест в объединении Центра, уставом лицея. 

 Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных дан-

ных» _____________________ 

                    (подпись) 

 

 О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня следующим образом: по 

электронной почте, по телефону, при личной явке в учреждение (нужное подчеркнуть). 

 

Дата______________________________                                                      Подпись_____________ 

 

 Достоверность представленных сведений заявителем, соответствие сведений указанных в 

заявлении, подтверждаю______________________________________________________________                                  

                                                        (подпись лица, должность, принявшего заявление) 
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